Geschaftsordnung Blue Marlin Schwerte e.V.

1. Mitglieder des geschaftsfihrenden Vorstands
1.1.1. Vorsitzender (1. Vorsitzende)
Der 1. Vorsitzende leitet den Verein.

Besondere Aufgaben:

e Vorgaben zur Vereinspolitik (Richtlinienkompetenz).

e Uberwachen der Durchfiihrung der Beschliisse (Vorstandssitzungen und
Mitgliederversammlungen).

e Uberwachung des Vorstandes beziiglich der Erfiillung der in der Satzung und den
Ordnungen beschriebenen Aufgaben.

e Unterstlitzung des Geschaftsfiihrers bei der Erledigung des operativen Tagesgeschaftes.

e Organisation des Trainingsplans

e Reprasentieren des Vereins.

e Wahrnehmung der Vereinsinteressen bei 6ffentlichen Auftritten.

e Wahrnehmung von an den Verein gerichteten Einladungen.

e Darstellen des Bindegliedes zur Stadt, zu den Behorden und zu anderen Vereinen

e Einladung und Leitung von Vorstandssitzungen und von Mitgliederversammlungen

1.2.2. Vorsitzender (2.Vorsitzende)
Der stellvertretende Vorsitzende, vertritt und unterstitzt den 1. Vorsitzenden.

Bei dauerhaftem Ausfall des 1. Vorsitzenden hat er eine Neuwahl zu initiieren.

Besondere Aufgaben:

e Terminplanung fiir Vereinsveranstaltungen

e Wahrnehmung der Vereinsinteressen bei 6ffentlichen Auftritten.

e Wahrnehmung von an den Verein gerichteten Einladungen.

e Organisation der Mitgliederverwaltung und Datenpflege beim VDST

e Darstellen des Bindegliedes zum VDST, TSB NRW, Landes und Kreissportbund
e Entwickeln von MaBnahmen/Aktivitaten zur Mitgliederwerbung

e Fiihrung des Inventar-Verzeichnisses

1.3.Geschéftsfuhrer
Der Geschaftsfiihrer ist fir den reibungslosen Ablauf des operativen Tagesgeschéftes

zustandig.

Besondere Aufgaben:

e AbschlieRen von Vertragen gemal den Vorstandsentscheidungen unter Wahrung der
Vertretungsberechtigung.

e Verwaltung des Vereins.

e Fiihrung des operativen Tagesgeschaftes, in Abstimmung mit dem 1. Vorsitzenden.

e Genehmigung von Ausgaben in Abstimmung mit dem 1. Vorsitzenden

e Bearbeiten und Verteilen des Postein- und des Postausgangs.

e Ausschopfen offentlicher Unterstlitzungsmoglichkeiten



e Uberwachen der Ausgaben im Rahmen der Liquiditit und des Haushaltsplanes..

e Einzug der Mitgliedsbeitrage, Aufnahme-und Lehrgangsgebiihren und sonstigen
AuRenstdnden.

e Fiihrung des Kassenbuches und Verbuchen der Geschaftsvorfalle.

e Fiihrung der Barkasse und des Girokontos sowie der Sparbiicher.

e Zinsglnstige Anlage eventueller Riicklagen.

e Jahresabschluss samtlicher Konten und der Barkasse.

e Erstellen von Spenden-Bescheinigungen.

e Erstellen eines jihrlichen Rechenschaftsberichtes (Einnahmen- Uberschussrechnung).

e Einladung und Betreuung der Kassenpriifer.

e Sicherstellung der Gemeinnitzigkeit.

e Zusammenarbeit und Berichterstattung mit bzw. gegeniiber dem Finanzamt.

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs.

Mitglieder des erweiterten Vorstands
2.1.Presse- und Offentlichkeitswart

Der Presse- und Offentlichkeitswart ist zustandig fiir die AuRendarstellung des Vereins.

Besondere Aufgaben:

e Zusammenarbeit mit lokalen Pressestellen.

e Sichtung und Archivierung von Pressemeldungen (Texte, Filme, Reportagen, Radioberichte,
etc.), welche tiber Blue Marlin Schwerte berichten und dariber hinaus direkt betreffen.

e Bild- und Tondokumentationen von Vereinsaktivitdten

e Archivierung von Vereinsdokumenten.

e RegelmaRBiges Verdffentlichen von Berichten in der Presse.

e Verantwortlich fiir die Offentlichkeitsausriistung inkl. derer Wartung.

e Gestaltung und Betreuung von Schaukasten (Vereinsaushang).

2.2.Materialwarte
Die Materialwarte sind zustandig fir die Instandhaltung und Verwaltung der vereinseigenen

Ausrustung

Besondere Aufgaben:

e Verwaltung des Materialbestandes

e Ausgabe des Leihmaterials und Protokollierung der Ausleihliste ( Bestandstafel)
e Wartung der Jackets, Atemregler und der Filleinrichtung

o Fiillen der Tauchflaschen

2.3.Jugendwart/Jugendvertreter
Der Jugendwart vertritt die Interessen der Vereinsjugend und entscheidend zusammen mit
dem Geschaftsfuhrer tiber die Verwendung des Jugendbudgets. Wird von der Vereinsjugend
kein Vertreter gewahlt, kann der Jugendwart von der Mitgliederversammlung gewahlt
werden



3.

Vorstandssitzungen und Beschlisse
3.1.Einberufung

Die Vorstandssitzungen werden vom 1.Vorsitzenden des Vorstands einberufen.
Grundsatzlich ist eine regelmaRige Durchfiihrung der Sitzungen unter den
Vorstandsmitgliedern abzustimmen. Es ist ein Zeitabstand von ca. 12 Wochen einzuhalten.
Bei wichtigen Anldssen kann auch auBerordentlich einberufen werden. Der letzte TOP einer
Vorstandssitzung ist die Verabredung eines nachsten Termins. Grundsatzlich erfolgt die
Einladung als email. Hier sollten die geplanten Themen und Beschliisse aufgefiihrt sein.

3.2.Zusammensetzung

Samtliche Mitglieder des geschaftsfiihrenden Vorstandes sind grundsatzlich zu einer jeden
Vorstandssitzung einzuladen. Dariber hinaus liegt es im Ermessen des geschaftsfihrenden
Vorstandes weitere Personen einzuladen.

3.3.Beschliusse

Wenn min. zwei Mitglieder des geschaftsfihrenden Vorstandes persénlich anwesend sind,
ist die Vorstandssitzung beschlussfahig. Jedem gewahlten Vorstandsmitglied kann maximal
ein Stimmrecht eines anderen gewahlten Vorstandsmitgliedes (ibertragen werden.
Beschlisse werden mit einfacher Mehrheit gefallt.

Alle Beschliisse und erérterten Punkte werden in einem schriftlichen Protokoll festgehalten.
Das Protokoll muss zeitnah den Mitgliedern zuganglich gemacht werden.



